Pridani nového mailového uctu do mailového klienta Outlook 2016

a. Spustte Outlook a pokracujte tladitkem ,,Dalsi”, poté vyberte moznost ,,Ano* a tlacitko
Dalsi“
”

Vita vas Microsoft Outlook 2016

Vita vas Outlook 2016

Outlook je vas osobni asistent, ktery vam svymi vykonnymi nastroji pro
e-mail, kalendar, kontakty a Ukoly pomtuze zvlddat bézné cinnosti.

Pustme se do toho. V nékolika dalsich krocich pridame vas e-mailovy
ucet.

MNastaveni Uctu Microsoft Outlooku

Pridat e-mailovy dcet

Outlook pouZivejte pro pfipojeni k e-mailovym Gctdm, napfiklad k Microsoft Exchange vasi organizace nebo Gétu Exchange
Online, ktery je soudasti slueb Microsoft Office 365, Outlook taky pracuje s Uéty POP, IMAP a Exchange ActiveSync.

Chcete nastavit pfipojeni Outlooku k e-mailovému détu?




b. Vyplite své jméno a prijmeni, fakultni e-mailovou adresu a heslo (jednotné heslo pro vétsinu
sluzeb, tj. STAG, pocitacové ucebny, Moodle, postu a dalsi) a pokracujte tlacitkem ,,Dalsi“.

Pridat uéet X

Automatické nastaveni uctu
Outlook dokéZe automaticky nakonfigurovat velké mnoZstvi e-mailovyich Gétd.

(@ E-mailovy déet

Iméno: Roman Bumbalek

Pfiklad: Helena Kupkova

E-mailovéd adresa: bumbalekr@zf jcu.cz

Pfiklad: helena@contoso.com

Heslo:

Zadejte heslo znovu: ****************‘1

adejte heslo, kiere jste obdrzell od poskytovatele internetowych sluZeb.

O Ruéni nastaveni nebo dalii typy serveri

Zrusit

c. Po chvili se otevie nové okno s logem JU, znovu vyplite fakultni e-mailovou adresu, tentokrat
vSak ve tvaru username@jcu.cz, zadejte heslo, dale pokracujte tlacitkem ,,PFihlasit se”.
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Pro vice informaci o Office 365 kliknéte zde.
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d. Vyberte tlacitko ,,Dokoncit”, poté se zobrazi Vase postovni schranka

Pridat ucet

Blahoprejeme!

Konfigurace

Outlook dokonéuje nastaveni vaseho Gétu. To miZe trvat nékolik minut.
+"  Navazuje se pfipojeni k siti.
+"  Hleda se nastaveni pro e-mailovou adresu bumbalekr@zf jeu.cz

+"  Prihla3ovani k postovnimu serveru

Blahoprejeme! Vas e-mailovy dcet je (spéiné nakonfigurovany a pfipraveny k poufiti,

] Zménit nastaveni Gétu Pridat dalsi dcet...




