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1 Ucel
Tato smérnice zavadi organizacni systém slouzici k naplnéni povinnosti vyplyvajicich
z ptedpistt o pozarni ochran¢ a aplikuje do podminek spole¢nosti ustanoveni Zakona ¢.
133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpisti a Vyhlasky €. 246/2001
Sb., ve znéni pozdéjsSich predpisl, o stanoveni podminek pozéarni bezpecnosti a vykonu
statniho pozarniho dozoru.

2 Rozsah pusobnosti
Tato smérnice je zdvazna pro vSechny osob. Povinnosti obsazené v této smeérnici se
vztahuji 1 na osoby, které vstupuji do prostort ZF.

3 Kompetence a odpovédnost
Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany zpracovava osoba odborné zptisobila
v pozarni ochrané. Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany schvaluje a
podepisuje statutarni organ spolecnosti nebo osoba jim povéiena.

Odpovédnost za zajisténi pozarni ochrany nelze pfenést z vedouciho zaméstnance na jeho
podfizené nebo na preventistu pozarni ochrany, technika pozarni ochrany, popf. na osobu
odborné zpusobilou.

Znalost a dodrzovani ptedpisti o zajiSténi pozarni ochrany (Zakon ¢. 133/1985 Sb., o
pozérni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpisti, provadéci Vyhlaska ¢. 246/2001 Sb., ve
znéni pozdégjSich predpisii o pozarni prevenci a dalsi souvisejici predpisy) je trvalou a
nedilnou soucasti kvalifikace kazdého zaméstnance bez ohledu na to, jakou préci

vykonava.

3.1 Vedouci zaméstnanci odpovidaji za:
e Stanovovani novych pozadavki na useku PO,
Vydavéani technicko-organizacnich opatfeni nutnych k eliminaci zjiSténych rizik
v oblasti PO,
Stanovovani technickych standardt v oblasti pozarni ochrany,
Vyjadtuje se ke zménam v organizaci nebo uzivani objekta,
Spravu dokumentace PO,
Vedeni dokumentace PO v jednotlivych objektech,
Organizaci Skoleni vedoucich zaméstnanci a zaméstnancii, odbornou piipravu
preventivnich pozarnich hlidek a osob zajistujicich PO v dobé mimopracovni v
oblasti PO,
e Organizaci provadéni kontrol dodrzovani PO na pracoviStich vcetné zajiSténi
odstranovani zjisténych zavad.

3.2 Povinnost vedoucich zaméstnancu

o Kazdodenn¢ sleduje, zda vSichni zaméstnanci dodrzuji protipozarni piedpisy a
opatfeni,

e Odpovidaji za plnéni kol PO svymi podiizenymi, zajisténi PO na svych
pracovistich,

e Zajist'uji odstranovani zdvad na tseku pozarni ochrany, na svych pracovistich,

e Odpovidaji za zajisténi PO na pracovisti po skonceni pracovni doby,

e Odpovidaji, zZe jejich podtizeni budou sezndmeni s body této smérnice, které se na né
vztahuji,
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3.3

4.1

¢ Odpovidaji, ze zamé&stnanci pracuji tak, aby nevznikl pozar.

e Ohlasuji neodkladné¢ kazdy vznikly 1 uhaseny pozar manazerovi, odborné¢ zptisobilé
osob¢ a ptimo HZS,

o U¢inné napomahaji zpracovat hlaseni o kazdém vzniklém i uhaseném pozaru,

e Spolupracuji s odborné zpiisobilou osobou a ucastni se pozarnich preventivnich
prohlidek na svém pracovisti,

e Spolupracuji s odborné zptisobilou osobou, ucastni se Skoleni o PO pro vedouci
zaméstnance,

e Provadi vstupni Skoleni o PO pro zameéstnance, zajistuje odbornou piipravu
zaméstnancl

e Dbaji na vybaveni pracovi$té hasicimi pfistroji, technickymi prostiedky a ptisluSnou
dokumentaci PO.

Zaméstnanci jsou povinni:

e Pocinat si tak, aby nezavdali pficinu ke vzniku pozéru a tim neohrozili Zivoty a
zdravi osob, majetek spolecnosti a zivotni prostredi.

e Poskytovat pfi zdolavani pozard, zivelnich pohrom a ptipadné dalSich mimotadnych
udalosti v objektech spole¢nosti pfimétenou osobni a vécnou pomoc, nevystavi-li tim
vaznému nebezpeci nebo ohrozeni sebe nebo osoby blizké a nebrani-li v tom dulezita
okolnost

e V rozsahu svych pravomoci nést odpovédnost za plnéni svych povinnosti na tseku
pozarni ochrany a tyto skute¢nosti v odpovidajicim rozsahu vyzadovat 1 od svych
obchodnich partnerti.

e Pfi organizovani a kontrole dodrzovani pfedpist o pozarni ochrané se fidi obecné
zéavaznymi pravnimi predpisy a technickymi normami

e Hlasit kazdy pozar v objektech manazerovi, vedoucimu a oznamit pozar HZS
pfislusného kraje a zajistit zapsani této skutecnosti do pozarni knihy objektu -
spolupracovat pfi zpracovani zpravy o pozaru.

Povinnosti v oblasti poZirni ochrany

Zakladni povinnosti

e Kazdy je povinen pocinat si tak, aby nezavdal pfi¢inu ke vzniku pozaru, neohrozil
zivot a zdravi osob, zvifata a majetek.

e Pfi pouzivani tepelnych, elektrickych, plynovych a jinych spotiebict a pii skladovani
a pouzivani hoflavych nebo pozarné nebezpecnych latek, manipulaci s nimi nebo
s otevienym ohném si pocinat tak, aby nedoSlo ke vzniku pozaru (dodrzovat
ustanoveni navodd vyrobce zafizeni, platné legislativni a normativni pozadavky,
zésady pozarni bezpecnosti, ustanoveni bezpeCnostnich listi pouzivanych latek
apod.).

e Pfi zdolavani pozart, zivelnich pohrom a jinych mimotadnych udélosti je kazdy
povinen poskytnout pfiméfenou osobni a vécnou pomoc, nevystavi-li tim ohrozeni
sebe nebo ostatni osoby anebo nebrani-li mu v tom dulezita okolnost.

e Vsouvislosti se zdolavanim pozaru je kazdy povinen provést nutnd opatieni na
zachranu ohrozenych osob, pozar uhasit, jestlize je to mozné nebo provést nutna
opatfeni k zamezeni jeho Sifeni.

e Kazdy, kdo zpozoruje pozar, ktery sdm nemulze uhasit, je povinen ihned vyhlasit
poplach v souladu s pozarnimi poplachovymi smérnicemi.
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Pti vyhlaSeni poplachu je kazdd osoba, zdrzujici se na pracovisti spolecnosti,
povinna, do doby piijezdu jednotky hasi¢ského zachranného sboru, postupovat podle
ustanoveni pozarnich poplachovych smérnic a pokynt vedouciho zamé&stnance.

4.2 Povinnosti zaméstnavatele

Podle miry pozarniho nebezpeci zaclenit provozované ¢innosti do kategorii
Obstaravat a zabezpecovat v potfebném mnozstvi a druzich pozéarni techniku, vécné
prostiedky pozarni ochrany a pozarn¢€ bezpecnostni zafizeni se zietelem na pozarni
nebezpeéi provozované Cinnosti a udrzovat je v provozuschopném stavu; lze
instalovat a pouzivat pouze schvélené druhy.

Vytvatet podminky pro haSeni pozari a zachranné pace, zajistovat udrzovani
volnych pfijezdovych komunikaci, ndstupnich ploch, unikovych cest, volnych
pfistupii  k nouzovym vychodim, krozvodnym zafizenim elektrické energie,
k uzavérim vody, plynu, topeni, produktovodi a k vécnym prostfedkim pozéarni
ochrany.

Oznacovat pracovisté a ostatni mista prislusSnymi bezpecnostnimi znackami, ptikazy,
zakazy a pokyny ve vztahu k pozarni ochrang.

Pravideln¢ kontrolovat dodrZzovéani ptfedpisi o pozarni ochrané prostiednictvim
odborné zpusobilé osoby nebo pozarniho technika a neprodlen€ nebo ve stanovenych
terminech odstranovat zjisténé zavady.

Umoznit organu statniho pozarniho dozoru provedeni kontroly plnéni povinnosti na
useku pozarni ochrany, poskytovat mu pozadované doklady, dokumentaci a
informace a ve stanovenych lhtitdch plnit jim uloZena opatfeni.

Poskytovat bezuplatné orgdnu statniho pozarniho dozoru vyrobky nebo vzorky

nezbytné k provedeni pozarné technické expertizy ke zjisténi pti¢iny pozaru.
Bezodkladné oznamovat uzemné piisluSnému opera¢nimu stfedisku Hasi¢ského

zachranného sboru kraje kazdy pozar vznikly pfi ¢innostech, které provozuji, nebo v
objektech, které vlastni nebo uzivaji.

Provadét skoleni zaméstnancti a vedoucich zaméstnanct pii nastupu do zaméstnani
nebo do funkce, pfi kazdé zméné€ pracovisté nebo pracovniho zatazeni, pokud se tim
méni obsah skutecnosti uvedenych v rdmci vstupniho Skoleni. Skoleni provadét
zvlast pro vedouci zaméstnance a zv1ast’ pro ostatni zaméstnance.

Zajistit, aby bylo zfetelné oznaceno cCislo tisnového volani, poptipad¢ uvedeny dalsi
pokyny ke zptisobu ohldSeni pozéaru ve vSech objektech, kde provozuji ¢innosti; nebo
zvetejnény pozarni poplachové smérnice.

Zajistit, aby byly dodrZeny trvale volné prijezdné Sitky piijezdovych komunikaci
nejméné 3 m k objektiim, k nastupnim plochadm pro pozarni techniku a ke zdrojim
vody uréenym k haseni.

Zajistit, aby byla oznaCena rozvodna zafizeni elektrické energie, hlavni vypinace
elektrického proudu, uzavéry vody, plynu, produktovodii, uzavéry rozvoda
ustfedniho topeni.

Zajistit, aby byly oznaceny nouzové (inikové) vychody a sméry uniku osob ve vSech
objektech, kde se pifi provozovanych ¢innostech muze vyskytovat vetejnost nebo
osoby v pracovnim poméru nebo obdobném pracovnim vztahu.
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e Zajistit, aby byly trvale voln¢ prichodné komunikacni prostory, které jsou soucasti
unikovych cest, tak, aby nebyla omezena nebo ohrozena evakuace nebo zachranné
prace.

e Zajistit, aby byla zpracovana piedepsanda dokumentace pozarni ochrany, plnit
podminky pozarni bezpecnosti v ni stanovené a udrzovat ji v souladu se skute¢nym
stavem.

e Zajistit, aby byla zvetfejnéna pfisluSna dokumentace, zejména pozarni poplachové
smérnice a pozarni fad je li zpracovan.

e Stanovit organizaci zabezpeceni pozarni ochrany s ohledem na pozarni nebezpeci
provozované ¢innosti.

e Prokazatelnym zplGsobem stanovit a dodrzovat podminky pozarni bezpecnosti
provozovanych cinnosti, pfipadné technologickych postupti a zafizeni, nejsou-li
stanoveny zvlastnim pravnim piedpisem.

e Zajistovat udrzbu, kontroly a opravy technickych a technologickych zafizeni
zpusobem a ve lhitach stanovenych podminkami pozarni bezpecnosti nebo
vyrobcem zafizeni.

e Stanovit z hlediska pozarni bezpecnosti pozadavky na odbornou kvalifikaci osob
povétenych obsluhou, kontrolou, udrzbou a opravami technickych a technologickych
zafizeni, pokud to neni stanoveno zvlaStnimi pravnimi piedpisy.

e Pfi uzivani stavby zachovavat minimalné¢ Uroven pozarni ochrany vyplyvajici z
technickych podminek pozarni ochrany staveb, podle kterych byla stavba navrzena,
provedena a bylo zahajeno jeji uzivani.

e Stavebni objekt a vSechny jeho soucasti fadné udrzovat k ucelu, ke kterému byl
zkolaudovan, po celou dobu jeho zivotnosti.

e Vést dokumentaci skute¢ného provedeni stavby, uchovavat ji po celou dobu jejiho
uzivani.

e Pfi Gpravé interiéru stavby, nepodléhajici fizeni podle zvlaStniho pravniho ptedpisu,
postupovat v souladu s podminkami vyhlasky ¢. 23/2008 Sb. a podminkami v
ceskych technickych norméch.

5 Zakazané ¢innosti

e Vykonavat prace, které mohou vést ke vzniku pozéaru bez fddného zajisténi pozéarni
bezpecnosti pracoviste.

e Vykonévat pracovni ¢innost bez platného Skoleni o pozarni ochrané a bezpecnosti
prace a vykonavat prace, pro které nemaji odbornou zptisobilost a platné osvédceni.

e Poskozovat nebo zneuzivat vécné prostfedky pozarni ochrany a pozarné
bezpecnostni zafizeni k jinym uceliim nez k ¢emu jsou ureny (vybaveni hydranti,
hasici pfistroje, EPS apod.),

e Znemoziovat piistupy k rozvodnym zatizenim elektrické energie, uzavérim rozvodu
vody a plynu, nouzovym a unikovym cestdm, vécnym prostfedkiim pozarni ochrany
a pozarn¢ bezpeCnostnim zafizenim nespravnym uklddanim materialu, pracovnich
nastrojl, odstavenim vozidel apod.

o Pouzivat otevieny oheil a koufit na mistech oznacenych tabulkou vyznacujici zékaz
této ¢innosti.

o Ukladat na pracovistich, v kanceldfich a Satnach hoflavé latky a kapaliny v
neoznacenych skiinich a nadobach a jez piesahuji rimec povolenych mnozstvi.
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6

Ptfi zasahu jednotky pozarni ochrany v piipadé pozaru omezovat jeji Cinnost
vytvarenim skupin ptihliZejicich osob.

Znemoziovat pouziti nastupnich ploch kolem objektu napt. nevhodnym parkovanim
vozidel.

Preventivni pozarni prohlidky (PPP)

Terminy provadéni PPP: (1 x ro¢né vprostoraich bez pozarniho nebezpeci

1 x za 6 mésicli v prostorach se zvySenym pozarnim
nebezpecim spoluticast OZO PO)

Osoba zajistujici provadéni PPP:  Karel Lichtneger, Sarka Strobova, Miloslav Svarc

Osoby provadéjici PPP: K provedeni preventivni pozarni prohlidky musi byt

ucastny minimalné 2 osoby uvedené viz. vyse.

Predmét PPP: Zjisténi stavu zabezpeceni pozéarni ochrany, zplsobu

dodrzovani podminek pozarni bezpecnosti a proveétovani
dokladii o plnéni povinnosti.

Cil PPP: Odstranéni zjisténych zédvad a odchylek od zéddouciho

stavu.

Rozsah PPP:

Aktualnost dokumentace pozarni ochrany,

Celkovy stav pozarni ochrany

Prchodnost tnikovych cest a vychodii a komunikacnich prostor (chodby, schodisté
apod.),

Kvalita znaceni unikovych cest a vychodtli, znaceni rozvodnych zafizeni elektrické
energie, hlavnich vypinaci elektrického proudu, uzavér vody, plynu apod.,
Dodrzovani ptikazi a zdkazl v oblasti pozarni ochrany,

Ptistupnost hasicich pfistroji a pozarnich hydrantl, uzavéri a vypinacl, vizualni
kontrola stavu zafizeni,

Dodrzovani termint piedepsanych revizi a kontrol,

Dodrzovani podminek pozarni bezpecnosti (zejména pii skladovani hotlavych latek,
pouzivani elektrickych a plynovych zatizeni apod.),

Aktualni situace, tj. nedostatky s navrhem opatieni a terminy k jejich odstranéni.

Zaznamy o PPP:

O kazdé provedené kontrole se zpracuje ,,Zapis z preventivni pozarni kontroly* a
provede zaznam do Pozéarni knihy,

Zaznam do Pozarni knihy musi byt sepsdn bezprostiedné po provedeni kontroly,
»Zapis z preventivni pozarni prohlidky* se zpracuje nejpozdéji do jednoho mésice od
data provedeni PPP,

Lhuty k odstranéni zjisténych pozarnich zavad navrhuje osoba provadéjici PPP. Neni
li uvedena lhiita k odstranéni, bere se, ze zdvadu je nezbytné odstranit v co nejkratSim
terminu (do 1 mésice).
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7 Urceni systému provadéni preventivnich pozarnich prohlidek

V ramci provozu, jsou vSechny ¢innosti mimo sklad sena a slamy zaclenény do kategorie
¢innosti bez pozarniho nebezpei. V prostoru bez PN staci PPP provadét 1 x za 12.
V prostorach se zvySenym PN sklad sena a sldmy stac¢i PPP provadét 1 x za 6 mésict.

8 Dokumentace poZarni ochrany

Zpracovani dokumentace:

e Zpracuje odborné zpusobilad osoba, schvaluje statutarni organ spolenosti nebo osoba
Jjim povéfena,

e Vedouci zaméstnanci jsou povinni odborné spolupracovat podle potieb na
vypracovani dokumentace a poskytnout potfebné podklady.

Kontrola dokumentace:

e Kontrolu provadi odborné zptisobila osoba,

e Provadi se vramci PPP, minimélné€ jednou za rok nebo po kazdém pozaru nebo po
kazdé zmeéné, ktera méla vliv na jeji obsah.

Zmény dokumentace:

e Provozovatel, v pfipad¢ jakékoliv zmény provozovanych cinnosti, neprodlené
poskytuje zpracovateli uplné udaje tak, aby zpracovatel vzdy nejpozdéji do mésice
mohl zajistit aktualizaci dokumentace v souladu s platnou legislativou.

Ulozeni dokumentace:

e Dokumentace je ulozena u VZ, aby byla dostupnd zaméstnanctim, jichz se tyka, jakoz
1 organim statniho pozarniho dozoru;

e Dokumentace musi byt vedena a uloZena tak, aby v pfipad¢ pozaru bylo mozno
prokazat plnéni povinnosti stanovenych zékonem;

e Predepsané dokumenty musi byt zvefejnény na viditelném a volné piistupném miste.

Pro spole¢nost musi byt zpracovana a vedena nésledujici dokumentace:
Zaclenéni do kategorie ¢innosti dle pozarniho nebezpedi,

Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany,

Pozarni poplachové smérnice

Pozarni kniha — jedna spolecna,

Tematicky plan a ¢asovy rozvrh skoleni a odborné piipravy

Pozarni ad sklad sena a slamy
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Tematicky plan a ¢asovy rozvrh $koleni a odborné pripravy

Veskera skoleni se organizuji a provad¢ji dle opatieni rektora.

Skoleni zaméstnancti o pozarni ochrané se vztahuje na viechny zaméstnance a dalsi
osoby, které se s védomim zaméstnavatele zdrzuji na jejich pracovistich.

Skoleni zaméstnancii o poZarni ochrané se provadi zvlast pro zaméstnance a zvlast
pro vedouci zaméstnance.

Platnost $koleni vedoucich zamé&stnancii o pozarni ochrané je 3 roky, platnost Skoleni
zamestnancl o pozarni ochrané je 2 roky.

Skoleni probih4 formou e-lerningu.

Vstupni §koleni PO, seznameni s pracovistém

Skoleni je provadéno pii nastupu zaméstnance do spoleGnosti vedoucim
zaméstnancem, ktery je povinen zajistit vstupni Skoleni. Prezen¢ni listina ze vstupniho
Skoleni musi byt uchovana minimalné po dobu 3 let, od data povedeni skoleni.

Osnova Skoleni — pfipravuje Skolitel OOZ. Minimalni pozadavky na Skoleni:
seznameni s pracoviStém, seznameni s hlavnimi uzévéry, vypinaci, zpiisobem pouziti
PHZ a HYDRANTU, zpiisobem vyhlaSeni pozarniho poplachu, misto shromazdiste,
seznameni s dokumentaci pozarni ochrany, nebezpeCnymi misty na pracovisti,
telefonnimi ¢isly, povinnostmi zaméstnance v oblasti PO a se zakazy.

Periodické skoleni zaméstnanca PO

Skoleni provadi odborné zpuisobila osoba v PO, nebo vedouci zaméstnanec. Skoleni
muze byt provedeno pomoci e-learningu. Platnost Skoleni je 2 roky. Prezencni listinu
o skoleni je povinen uchovat vedouci zaméstnanec, po dobu 3 let.

Osnova Skoleni — zopakovani informaci ze vstupniho Skoleni. Pfipravuje Skolitel -
0O0Z.

Skoleni vedoucich zaméstnancu PO

Pii nastupu do funkce absolvuje VZ $koleni vedoucich zaméstnancti o PO. Skoleni
provadi odborné zplisobild osoba v PO. Platnost Skoleni je 3 roky a prezencni listina je
uloZena u osoby, zajist'ujici Skoleni minimalné po dobu 3 let.

Osnova Skoleni — Pfipravuje Skolitel OOZ. Osnova Skoleni viz vstupni Skoleni +
povinnosti vedoucich zaméstnanci na tseku prevence PO, zékazy a povinnosti VZ.

Odborna priprava poZarni hlidky

Pro prostory se zvySenym pozarnim nebezpecim se zfizuje 3 Clennd pozarni hlidka.
(sklad sena a slamy)
Odborna ptiprava se provadi 1 x ro¢né a Skoleni zajiSt'uje osoba odborn¢ zptisobila.
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Osnova:
1. téma: Teoreticka cast
¢ organizace PO na pracovisti, seznameni s pozarnim nebezpecim pracovisté nebo
¢innosti,
¢ zpusob vyhlaseni pozarniho poplachu a ohldseni pozaru — zaméstnancim, vedoucim
zaméstnanciim a dalSim osobam, zpusob pfivolani jednotek pozarni ochrany,
¢ slozeni pozarni hlidky, povinnosti ¢lenti na tiseku prevence a v ptipadé vzniku pozaru
— pokyny pro ¢innost preventivni pozarni hlidky,
¢ predpisy pro zabezpeCeni konkrétni akce nebo ¢innosti (jedna-li se o pozarni hlidku
ziizenou na dobu trvani urcité ¢innosti se zvySenim pozarnim nebezpecim).
Casovy rozsah: 30 min
2. téma: Prakticka cast
¢ prvotni zasah, zdkladni postupy haSeni,
¢ hasici pfistroje, hydranty — druhy, umisténi, zptisob pouziti,
¢ stabilni hasici zafizeni, elektricka pozarni signalizace — stfezené prostory, princip
funkce,
¢ umisténi hlavnich uzavérta a vypinact energii (el. proud, voda, plyn),
¢ evakuacni a zasahové cesty, evakuace osob a materialu,
¢ soucinnost s jednotkami pozarni ochrany.
Casovy rozsah: 30 min

10 Vymezeni poZadavkii na udrzbu, kontroly a opravy technickych zarizeni PO

Terminy hlid4 povéfeny zaméstnanec, zajistuje odborna firma na zakladé objednavky.

11 Stanoveni pozadavkii na provadéni cvicného pozarniho poplachu
e Zajisténo v ramci celé univerzity.

12 Preventivni pozarni hlidka
e Sklada se z velitele a dvou ¢leni

Velitel PH:  Ing. Jana Karlickova, (nahradi Ing. Josef Kucera)
Clen I: Marcela Jezkova
Clen 2: Ing. Josef Kucera

13 Zajisténi PO v dobé sniZzeného provozu a v mimopracovni dobé

Povinnosti v§ech zaméstnancti po skonceni pracovni doby je zejména zajistit:

e Pracovisté proti vstupu nepovolanych osob,

e Vypnuti vSech spotiebici, které se dle navodu vyrobce neponechavaji v provozu a
nemusi byt z divodu technologie vyroby zapnuté.

e Zamezeni vyskytu zjevnych moznosti pfiin pozaru na pracovisti, napi. hotlavy
materidl v blizkosti tepelnych zdroji. U spotiebicl, které ziistdvaji v provozu,
dodrZeni podminek pro provoz stanovenych vyrobcem,
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14  Urceni ohlaSoven poZaru
Neni zfizena ohlaSovna pozaru. Pozar se hlasi na telefonni ¢islo 150 a vedoucimu
zaméstnanci, ktery dale informuje: Sarku Strobovou, Miloslava Svarce a Karla
Lichtnegera

15 Zavéreéna ustanoveni
e Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu.
e Nedilnou soucésti této smernice jsou ptilohy - viz dokumentace pozarni ochrany.
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