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Seznam zkratek:

FZT — Fakulta zemédélska a technologicka
JU —Jiholeska univerzita

O0Z — osoba odborné zplsobila

VZ — vedouci katedry nebo jeho zastupce
JIS — systém karet ke vstupu

RIA — radia¢ni laborator
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|. Zakladni ustanoveni
Provozni fad stanovuje pravidla provozu budov FZT a je zavazny pro zaméstnance ve vSech druzich
pracovnépravnich vztahd, studenty a jejich navstévy, uZivatele fakultnich prostor( a zaméstnance
externich firem pracujicich v budovach a pftilehlych pozemcich. VSechny vySe uvedené osoby jsou
povinny se s nim seznamit.

Objekty FZT tvofi budovy: H, ZR, O, B, A, C, D, E, M, J, pivovar, statek, venkovni prostory, komunikace,
parkovisté, venkovni skleniky, zelen, venkovni vybéh.

V budovach se nachazeji kancelare, ucebny, posluchdarny, laboratore, sklady chemickych latek, sklady
hoflavych latek, RIA laboratof, staje, venkovni pastvisté, zemédélsky ucelna zafizeni, zafizeni pro
vyrobu piva, vyCepni zatizeni.

Spravce budovy a jeho zastupce urcuje dékan. Spravce budovy je oprdvnén povéfit jiného
zaméstnance zajisStovanim ¢innosti, které jsou v jeho kompetenci. Budovy jsou otevieny verejnosti,
bezbariérové jsou budovy ZR, O, B, M, J, nizké pavilony A, C, D, E. Ve vSech budovach plati zdkaz
koureni.

Spravu a provoz budov zajistuje technické oddéleni, které dohlizi i nad chodem vsech technologii
budov. Koordinaci ostrahy zajistuje vedouci technického oddéleni.

Tento provozni fad vstupuje v platnost po odsouhlaseni dékanem Fakulty zemédélské a technologické,
Jihoceské univerzity.

Il. Vstup a pobyt v budovach
1. Vstupy a provozni doba

Vstup do budov je moZny hlavnimi vchody osazenymi JIS. Kde neni moZny vstup pomoci JIS, je prostor
zabezpecen zamkem na klic. V pfipadé, Ze je budova uzamcena, Ize do budovy vstoupit prostiednictvim
JIS.

Vstupy:

Budova ZR: JIS — ANO, uzamcena budova 24 hodin /7 dni v tydnu. Vstup pouze na JIS.
Pfibramska hala: JIS — NE, uzamcena budova 24 hodin /7 dni v tydnu. Vstup pouze s klicem.
Budova O: JIS— ANO, uzamcena budova 24 hodin /7 dni v tydnu. Vstup pouze na JIS.

Budova B: JIS—ANO, budova odemcena ve viedni dny od 7:00 hodin do 15:00 hodin. Uzamc¢ena budova
ve vSedni dny od 15 hodin do 7:00 hodin a o vikendech a svatcich.

Nizky pavilon A: JIS — ANO, nizky pavilon odemcen ve vSedni dny od 7:00 hodin do 15:00 hodin. Nizky
pavilon zamcen ve vsedni dny od 15 hodin do 7:00 hodin a o vikendech a svatcich.

Nizky pavilon C: JIS — ANO, nizky pavilon odemcen ve vSedni dny od 7:00 hodin do 15:00 hodin. Nizky
pavilon zamcen ve vsedni dny od 15 hodin do 7:00 hodin a o vikendech a svatcich.

Nizky pavilon D: JIS — ANO, nizky pavilon odemcen ve viedni dny od 7:00 hodin do 15:00 hodin.
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Nizky pavilon zamcen ve vSedni dny od 15 hodin do 7:00 hodin a o vikendech a svatcich.

Nizky pavilon E: JIS — ANO, nizky pavilon odemcen ve vSedni dny od 7:00 hodin do 15:00 hodin. Nizky
pavilon zamcen ve vsedni dny od 15 hodin do 7:00 hodin a o vikendech a svatcich.

Budova M: JIS — ANO, uzamcena budova 24 hodin /7 dni v tydnu. Vstup pouze na JIS.

Budova J: JIS — ANO, uzaméend budova 24 hodin /7 dni v tydnu. Vstup pouze na JIS.

Budova pivovaru: JIS — NE, uzaméena budova 24 hodin /7 dni v tydnu. Vstup pouze na kli¢.
Budova statek admin: JIS— ANO, uzamcéena budova 24 hodin /7 dni v tydnu. Vstup pouze na JIS.
Budova statek chov: JIS — NE, uzamcena budova 24 hodin /7 dni v tydnu. Vstup pouze na klic.

1.1 Vstup mimo pracovni dobu pro zaméstnance a studenty je mozny pouze s JIS. Karta pro vstup
opraviiuje osobu vstoupit do povolenych prostor(l. O praci mimo pracovni dobu musi byt
informovan vedouci katedry, pfipadné jeho zastupce, ktery zajisti veskeré nalezitosti. V budové by
méla byt kniha pfichod( a odchodd, pfipadné systém, ktery informuje o po¢tu osob v budové pro
pfipad evakuace.

1.2 O mozném pfistupu osob rozhoduji vedouci kateder a nastaveni zajistuje spravce.

1.3 Jednorazovy vstup osob do budovy mimo provozni dobu, stanovuje spravce.

1.4 Pobyt opravnénych osob mimo provozni dobu v konkrétnich prostorach se fidi provoznim radem
pfislusného pracovisté a odpovidajicimi bezpecnostnimi predpisy, za které zodpovida vedouci
katedry.

1.5 Zaméstnanci maji vstup do budov povolen kdykoliv. Vedouci katedry musi zabezpecit veskeré
naleZitosti a to zejména, aby zaméstnanec nevykondval rizikové prace osamocené.

1.6 Systém identifikace osob v pavilonu (zaméstnanci, studenti, navstévy) stanovuje spravce budovy.

1.7 Pracovnici servisnich a dodavatelskych externich firem jsou povinni hldsit spravci budovy pocatek
svého pobytu v budové. (budova, mistnost, ucel) a ukonceni pobytu.

1.8 Vstup zvitat do budov je zakazany, vyjimka je udélena pouze pro asisten¢ni psy osob s omezenou
schopnosti pohybu a orientace.

1.9 Do budov nesmi vstupovat ozbrojené osoby s vyjimkou ptislusniki bezpecnostnich slozek, ktefi
jsou povéreni k vykonu sluzby v budové a pfipadné osoby, které zajistuji vyuku myslivosti.

1.10 Do budov nesmi vstupovat a pobyvat v nich osoby pod vlivem alkoholu nebo omamnych latek

a osoby v nedostatecném, znecisténém nebo zapachajicim odévu.
1.11  Studenti maji do budovy vstup prednastaven spravcem.
1.12  Dodavatelské firmy maji vstup do budovy pouze s povéfenou osobou.

2. Ochrana majetku a osob

2.1 Kazdy zaméstnanec je povinen pfedchazet poskozeni, ztraté, zni¢eni a zneuZiti majetku. Zejména
pak odpovida za radné uzamceni vsech vstupl do svéfeného pracovisté, uzavieni oken, vypnuti
osvétleni a vSech spotrebicli a zafizeni pfi odchodu z prostor tohoto pracovisté, pokud odchazi jako
posledni.

2.2 Vsechny osoby pobyvajici v budovach jsou povinny chovat se tak, aby pfedchazely poskozeni,
ztraté, zniceni a zneuziti majetku v budové. Dale jsou tyto osoby povinny se chovat tak, aby nedoslo
k ohroZeni zdravi a Zivota osob v budové — viz Pokyny pro ndvstévniky.
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2.3 Ve vsech budovach véetné prostoru mezi nimi je zcela zakazano koureni a pouzivani otevieného
ohné.

2.4V budovach je zakazano provadét vylepovani plakati, oznameni a materiall obdobného charakteru
mimo vyhrazena mista (ndsténné tabule).

2.5 Budovy jsou zabezpeceny — zakddovany elektronickym alarmem s detekci pohybu, ktery se
automaticky zapina:

pondéli az patek (pracovni dny) —21:00 az 6:00 hodin (budova ZR 22:00 — 5:00)
sobota: 20:00 — 7:00 hodin
nedéle: zakédovano 24 hodin

minipivovar: je rozdélen do 2 zén. 1. Zéna zakddovdna 24 hodin. Zéna 2 ve vSedni dny od 22:00 do 5:00
hodin

Vstup do budovy v dobé zakddovani musi povolit vedouci katedry, ktery zabezpedi bezpecnost na
pracovisti. Zaméstnanec je povinen pti odchodu opét zakddovat prostor, v kterém se pohyboval.

3. Systém centralniho klice

3.1 Tento systém umoziuje drziteli prislusného klice odemykani prislusnych dvefi. Zarazeni klica
provadi a odsouhlasi spravce budovy, ktery zajistuje i evidenci vydeje kli¢l jednotlivym osobam.

3.2 Spravce budovy pfedava pozadavek na zménu systému nebo zhotoveni novych kli¢a tajemnici
fakulty.

3.3 V pripadé ztraty klice je osoba povinna toto neprodlené nahlasit spravci budovy ktery o ztraté
informuje tajemnici fakulty. Po odsouhlaseni tajemnici fakulty zajistuje spravce budovy opatfeni
k zamezeni zneuziti ztraceného klice. DoloZzené naklady jsou uplatnény u osoby, kterd klic ztratila.

3.4 Centralni klice od jednotlivych budovB —A—C—-D—E — O — minipivovar, jsou uloZeny v klicovém
trezoru.

4. Pristupy prostfednictvim ¢tecek osobnich karet

4.1Vstupy do pavilonl a jejich oddélenych ¢asti jsou osazeny ¢teckami karet. Opravnéni k aktivaci
pfistupu prostfednictvim c¢tecek pro konkrétni uzivatele stanovuje spravce budovy. Aktivaci
a deaktivaci ptistupu provadi CIT JU nebo jim povéfena osoba.

4.2 U vstupl do technickych prostor, ovladani zavor a ovladani sekcnich vrat v suterénu arealu
vybavenych ¢teckami karet pridéluje opravnéni a provadi aktivaci a deaktivaci spravce objektu.
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5. Pravidla pro pouzivani Satnich skrinék

5.1 Skfinky jsou urceny pouze k odkladani obleceni a zavazadel a neni v nich dovoleno ukladat
predméty, které by je mohly znedistit nebo poskodit nebo které by ohroZzovaly nebo obtézovaly okoli.
Satni skfitiky neslouzi k tschové cennych véci, dokladil a penéz.

5.2 Provoz skfinék je samoobsluzny, po uloZeni véci do skfinky je uZivatel povinen skfinku uzamknout
klicem, nebo zadanim Ciselného kddu (dle typu zamku). U skfinék se zdmkem na kli¢ je uzivatel povinen
vzit kli¢ sebou a nenechavat jej bez dozoru.

5.3 P¥i ztraté klice od skfinky je uZivatel povinen nahradit veskeré naklady spojené s vyménou zamku
formou pausalniho poplatku ve vysi 250,- KE. O komisionalnim otevieni skfifiky je sepsan protokol,
opatfeny podpisem uZivatele a zastupce. Prevzeti obsahu skfinky stvrzuje uzivatel svym podpisem.

Ill. Vjezd a parkovani vozidel
1. Parkovaniv arealu je umoznéno opravnénym osobam, a to na venkovnich parkovistich.
2. Vjezd do prostoru aredlu je umoznén na zakladé karty JIS nebo po stlaceni zvonku u vjezdové
brany.

Seznam parkovist:

B — u budovy B je vybudované parkovisté s moznosti parkovani pro invalidy.

O —u budovy O je vybudované parkovisté s moznosti parkovani pro invalidy.
ZR — u budovy ZR je vybudované parkovisté s moznosti parkovani pro invalidy.
J—u budovy J je vybudované parkovisté.

Statek - parkovisté uvnitf arealu. Vjezd od 6:00 do 20:00 mozny volné.

Pivovar — parkovisté uvnitr arealu.
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IV. Energetické systémy

- Budovy nejsou v soucasné dobé osazeny zafizenim na vyrobu elektrické energie — FVE.

-V prostorach kampusu jsou umistény venkovni hydranty.

- Kazda budova ma hlavni uzavér vody.

- VTZ plynové je instalované v kazdé budové. Budova O ma zajistén rozvod plynu i do laboratofi.
- VTZ tlakové je instalovano v kazdé budové. (expanzni nadoby minimalné).

- VTZ elektrické je v kazdé budové.

- Osoba povérena zajistovanim vsech naleZitosti spravce budov.

- Vstup do technickych mistnosti je zajistén pomoci JIS.

V. Vytahy
Vytahy jsou v budovach B, ZR, O, J. Vsechny vytahy jsou osobni. Vytahy spravuje spravce budovy.

VI. Zabezpedovaci systémy
1. Elektricka zabezpecovaci signalizace (dale jen EZS) je instalovana v kazdé budové.

1.1 Budovy jsou osazeny EZS, kterd umoznuje povéfenym osobam zakddovani a odkédovani pavilonu.
1.2 Povérené osoby stanovuje spravce budovy.

1.3 Zaméstnanci ostrahy maji pfidélen samostatny kéd, ktery jim v pfipadé potfeby umozZfiuje
zakddovat nebo odkddovat prislusnou budovu.

1.4V pfipadé naruseni zakédované budovy je signalizovan poplach. V tomto pfipadé ostraha postupuje
dle Smérnice pro vykon sluzby ostrahy.

1.5 Soucasti EZS je tzv. tlacitko Panik. Jedna se o Sedou krabicku s ¢ervenym tlacitkem a je umisténa ve
vybranych mistnostech (WC pro invalidy apod.). V pfipadé tisnové situace zmacknutim tohoto tlacitka
uzivatel vyvola v budové poplach a tim pfivold pomoc. Budova B, O, ZR, pivovar.

2. Elektricka poZarni signalizace (dale jen EPS)

2.1 Je umisténa v budové ZR a budové O.

3. Nebezpecné prostory

V budové B je umisténa RIA laboratofr a sklad.

V budové B a O jsou chemické laboratore a sklady.
V budové B a O je umistén sklad hotlavého lihu.

U nizkych pavilon( jsou umistény uly se véelami.
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VII. Pozarni ochrana a bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

VIII. PoZarni ochrana
1.1 PInéni povinnosti na Useku poZarni ochrany ve vsech spolecnych prostorach, zajisténi kontrol,

oprav a revizi pozarné bezpecnostnich zafizeni a vécnych prostredk(l pozarni ochrany v objektech JU
zajistuje utvar BOZP a PO JU.

1.2 Zacleriovani provozované ¢innosti do kategorii dle poZarniho nebezpedi provadi utvar BOZP a PO
JU na zadkladé podkladd od vedoucich jednotlivych pracovist a projektové dokumentace. V pripadé
zmény ¢innosti na pracovisti, ktera ma vliv na zménu zatfidéni, je vedouci pracovisté povinen o zméné
pisemné informovat Utvar BOZP a PO JU.

Statek — prostor se zvySenym pozarnim nebezpecim (sklad sena a slamy).
Budova O — prostor se zvysenym pozarnim nebezpecim (sklad hoflavych kapalin).
Ostatni budovy jsou zaclenény bez pozarniho nebezpedi.

1.3 PInéni povinnosti na Useku pozarni ochrany na pracovisti zajistuje vedouci pracovisté ve spolupraci
s Utvarem BOZP a PO JU a technikem PO pfislusné fakulty. Zmény provozované ¢innosti dle pozarni
nebezpecnosti je mozné provést po projedndni s Utvarem BOZP a PO JU.

1.4 Skoleni zaméstnanc(l a vedoucich zaméstnanci o PO zajistuje ve stanovenych lhatach pfislugna
soucast JU, kterd ¢innost v prostorach provozuje.

1.5 Kazdy zaméstnanec a navstévnik je povinen dodrZovat zdsady pozarni prevence. Pfi odchodu
z pracovisté zaméstnanec zajisti vypnuti elektrickych a plynovych spottebicl, které nejsou uréeny pro
nepretrzity provoz.

1.6 Koureni je zakazano v celém arealu JU.

1.7 Oznaceni pracovist bezpeénostnimi znackami, ptikazy, zakazy a pokyny ve vztahu k pozéarni ochrané
a BOZP zajistuje vedouci pracovisté ve spolupraci s tvarem BOZP a PO JU.

1.8 Vedouci zaméstnanci nebo uréeni zaméstnanci provadéji pravidelnou kontrolu trvale volnych
unikovych cest, volného pfistupu k nouzovym vychodlm, rozvodnym zafizenim elektrické energie,
uzavéram vody, plynu a topeni.

1.9 S hoflavymi nebo pozarné nebezpecnymi latkami je moZné pracovat na urcenych pracovistich
v rozsahu pracovnich postupd schvalenych odpovédnym zaméstnancem. Tyto latky lze skladovat
maximalné v mnoZstvi uvedeném v pozarnim fadu pracovisté nebo provoznim pokynu pracovisté.
Kazda hoflavd nebo poZzarné nebezpecna latka musi byt po pouZiti opét uloZzena na uréené misto,
skladovdna a prepravovdna pouze v oznacené a schvalené nadobé. Hoflavé kapaliny musi byt po
pouZziti navic zazatkovany.

1.10 Pf¥i rozliti hoflavych kapalin se musi okamZité zhasnout plynové spotfebice v mistnosti, vypnout
elektricky proud, vyhlasit zdkaz vstupu nepovolanym osobam a zajistit dobré vétrani (nikoliv na
chodbu). Rozlita horlava kapalina se necha vsaknout do vhodného porézniho materidlu, ktery musi byt
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odklizen na bezpecné misto. Rozlitd nepolarni rozpoustédla je zakazano roztirat na podlaze nebo na
podloZce z umélych hmot (statickd elektfina). Pracovnici, ktefi provadéji asanaci, se musi chranit proti
Skodlivym zdravotnim vlivim rozlité kapaliny.

1.11 PYi praci s otevienym ohném — kahan, zapalka je nutné dbat zvySené opatrnosti a neustalé
pozornosti, aby hotlavé latky byly v dostatecné vzdalenosti od zdroje zapaleni nebo vybuchu.

1.12 Svarelské prace a ostatni prdce se zvySenym pozarnim nebezpecim nad rozsah pracovnich
postupt Ize vykonat na zdkladé pisemného povoleni.

1.13 Svarovanim a jinymi pracemi zvySujicimi pozarni riziko se pro ucely tohoto provozniho fadu rozumi
brouseni, fezani, tvarovani materiall s pouzitim tepla, tepelné spojovani, drazkovani a tepelné déleni
kovovych i nekovovych materiald, pokud jsou provadény otevienym plamenem, elektrickym
obloukem, plazmou, elektrickym odporem, laserem, tfrenim, alutermickym svarovanim, pouZitim
elektrickych pajedel a benzinovych pajecich lamp. Kazda takova Cinnost musi byt pfed jejim zahdjenim
ohladsena na utvar spravy budov JU nebo provozni (technické) oddéleni prislusné fakulty, pracovisté JU
s uvedenim co, jak, kdy a kym bude brouseno, fezano, tvarovano ¢i svafovano. Referent BOZP a PO JU
zajisti nasledné v duchu Vyhlagky MV CR ¢.87/2000 Sb. zpracovéni ptikazu ke svafovéni a pozarné-
bezpecnostnich opatieni, zabezpedi pozarni dozor pfti svafovani a dohled po ukonceni praci, soucasné
provede prokazatelné bezpecnostni pouceni osob, které budou svareni provadét nebo svareni
zabezpecovat pomocnymi Ukony. Tato ustanoveni jsou platnd pro svafovani pracovniky provoznich
(technickych oddéleni) fakult, pracovist JU i pro pracovniky externich firem. Bez pfedchoziho schvéleni
svarovani a nalezitého pouceni zainteresovanych osob je zahajeni jakychkoliv svare¢skych praci prisné
zakdzdno. V pfipadé nepfitomnosti spravce schvaluje prikazy ke svafovani a pozarné bezpecnostni
opatteni vedouci spravy a udrzby budov JU nebo vedouci pfislusnych technickych (provoznich)
oddéleni fakult a pracovist JU.

1.14 Spravci budov nebo jim povérené osoby informuji technika BOZP fakulty o pfipadné zjisténych
nedostatcich u prostfedkll pozZarni ochrany, tzn. Ze je znemoznén pfistup k hydrantlim, hasicim
pfistrojim nebo pozZarnim poplachovym tlacitkiim, zafizeni je mechanicky poskozeno, jsou vyrazeny
z funkce samozavirace dvefi, je poni¢ena plomba u hydrantd, jsou pfedméty v Unikovych cestach
chodeb apod.

1.15 Kontaktni telefonni ¢isla a postupy v pfipadé nepredvidané uddlosti nebo havarie jsou uvedena
v Pozdarni poplachové smérnici, kterd je pfilohou €. 1 tohoto Provozniho radu.

IX. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)
2.1 BOZP ve spoleénych prostorach objektl JU zajistuje Gtvar BOZP a PO JU prostfednictvim osob
povérenych plnénim ukold v oblasti BOZP na fakultach (technik BOZP).

2.2 PInéni povinnosti v oblasti BOZP na pracovisti zajistuji pfislusni vedouci pracovist (vedouci kateder).

2.3 Skoleni vedoucich zaméstnanc(l provadi referent BOZP a PO JU. Skoleni ostatnich zaméstnanci
podle Opatieni rektora provadi prislu$ni vedouci zaméstnanci podle povéreni k této ¢innosti. Skoleni
je postupné zavadéno elektronickou formou.

2.4 Vstup na pracovisté je nutno oznacit podle hodnoceni rizik odpovidajicimi bezpecnostnimi
znackami. Oznaceni zajistuje vedouci pracovisté prostfednictvim Utvaru technika BOZP fakulty.
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2.5 Vstup na pracovisté s rizikem mozného ohrozZeni Zivota nebo zdravi je umoZnén pouze osobam
v souladu s predpisy stanovujicimi BOZP pracovisté a vybavenymi odpovidajicimi osobnimi
ochrannymi pracovnimi prostfedky (OOPP). Opousténi pracovisté s OOPP za hranice prostoru
vymezeného bezpecénostnimi znackami neni dovoleno.

2.6 V objektech JU se mohou pouZivat pouze zafizeni, pristroje a naradi, které je udrzované a musi byt
v provozuschopném a bezpecném stavu.

2.7 Nadoby pro skladovani nebezpecénych chemickych latek a pripravk( musi byt pro skladovanou latku
urceny a po celou dobu jejich skladovani nebo prepravy oznaceny piktogramem na viditelném misté
s kontrastnim pozadim a podle potfeby i vzorcem nebo nazvem chemické latky nebo pripravku.

2.8 PYi préaci s hoflavymi a zdravi nebezpecnymi latkami musi byt pracovnici vybaveni osobnimi
ochrannymi pracovnimi prostfedky na zakladé zpracovaného a vedenim soucasti JU schvaleného
seznamu. Vedouci zaméstnanci nebo uréeni zaméstnanci provadéji pravidelnou kontrolu pouZzitelnosti
a pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostredk.

2.9 Lékarnicky, jejich vybaveni a kontrolu na pracovistich zajistuje vedouci pracovisté podle charakteru
¢innosti.

2.10 Pracovni Urazy zaméstnancl a studentd jsou hlaseny a zapsany v Knize Uraz( pfislusného
pracovisté. Stejné je postupovano u pracovnich Urazl navstév, pokud k nim dojde k Grazu v prostorach
pavilonu.

2.11 Pracovnici servisnich a dodavatelskych externich firem pusobici kratkodobé ¢i dlouhodobé
v aredlu JU musi absolvovat zakladni pouéeni ze zdsad BOZP. S externi firmou musi byt podle zakoniku
prace sepsana Dohoda o vyméné informaci o rizicich.

2.12 lJizda na kolech (véetné jeho vedeni), kolobéZkach a koleckovych bruslich stejné jako pouZziti
dvoukolovych osobnich transportérd (segway) a jinych dopravnich prostfedkd je v nadzemnich
koridorech a budovach zakdzana. Vyjimka z tohoto zdkazu je udélena pro dopravni prostiedky télesné
postizenych a dopravni prostfedky Utvaru spravy a udrzby budov JU nebo pfislusnych provoznich
(technickych oddéleni) fakult a pracovist JU.

X. Zavady

1. Odstranovani zavad

1.1 Zajistuje technické oddéleni vlastnimi silami, pfipadné objednanim specializovanych firem.

XI. Ostatni ujednani
1. Pronajem prostor treti strané.

1.1 Pronajem prostor v budovach a arealu je v kompetenci dékana.
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