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A - Seznam zkratek:

00z - osoba odborn¢ zptisobila BOZP a PO
Ing. Karel Lichtneger
dne 1.6.2022

IS - dékan fakulty:
doc. RNDr. Petr Bartos, Ph.D.
dne 1.6.2022

VZB - vedouci zaméstnanec k zajisténi BOZP a PO na zeméd¢lské fakulté
Sarka Strobova
dne 1.6.2022

PPL - povéteny pracovnik hlidanim lékatskych prohlidek
Bc. Klara Papezova, Dis.
dne 1.6.2022

PPOOP - povéteny pracovnik na osobni ochranné prostiedky
vedouci kateder

PPVTZ - povéteny pracovnik na vyhrazené technické zatizeni
vedouci kateder

VK - vedouci katedry

oUP - oblastni ufad prace

RER - registr rizik BOZP

NO - navod k obsluze

MPBP - mistni provozni bezpecnostni predpis

BOZP - bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

OOPP - osobni ochranné pracovni pomiicky

KHS - krajska hygienicka stanice

VTZ - vyhrazené technické zatizeni

PO - pozarni ochrana

NV - nafizeni vlady

EU - evropské unie

RHP - rucni hasici pristroje

PU - pracovni Uraz

00z - osoba odborn¢ zpiisobilad



B - Popis ¢innosti:

1 Kniha uraza

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

Dle pozadavku zakoniku prace fakulta vede knihu urazii na vSech pracovistich u VK, piipadné
v IékarniCce na pracovisti.

VK zapisuje na pracovisti kazdy pracovni uraz i ten, kde nebylo provedeno oSetfeni zaméstnance
ve zdravotnickém zafizeni a nebyl v pracovni neschopnosti delsi nez tfi dny. Tento zdznam
provadi do knihy tirazi, ktera je vedena na pracovisti.

Zaznam do knihy trazl na pracovisti provadi VK na zaklad¢ informace od zranéného a
ptipadnych svédkl. Musi byt dokumentovan piesny popis a prubeh tirazového déje, priciny, misto
a Cas (vSechny udaje dle natizeni vlady ¢. 201/2010 Sb).

VK provede hlaseni pracovniho urazu bezprostiedné po vzniku pracovniho urazu VZB a pieda
kopii zapisu v knize trazti VZB po jeho sepsani.

VZB provede ve spolupraci s VZ a OOZ veSkeré nalezitosti potiebné k dofeSeni trazu.
(prosetfeni, napravné opatieni, odskodnéni) O vSech udalostech bude proveden zapis a vse bude
ulozeno ve slozce pracovniho urazu, kterou vede VZB.

VZB nasledné sepisuje a odesila hlaseni o Urazu na piislusné orgény a instituce dle pozadavku
pravniho predpisu.

Veskeré trazy, véetné Setfeni a opatfeni jsou trvale uloZena v organizaci u VZB a jsou kdykoliv
k dispozici. Archivace minimalné 5 let.

2 Hlaseni o urazech

2.1.
2.2.

2.3.

24.

2.5.
2.6.

Zakladni informace a popis urazového déje je v knize tiraza.

Formular hlaseni je ptiloha €. 1 nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb. Hlaseni odesila nejpozdéji do 5.
dne nasledujiciho mésice na piislusny inspektorat prace a urazovou pojistovnu zamestnavatele.

V piipadé smrtelného pracovniho razu neprodlené ohlasi na vyse uvedené instituce, na policii,
event. zameéstnavateli, ktery zaméstnance na praci vyslal. HlaSeni vtomto piipadé odesle
nejpozdéji do 5-ti dnli ode dne co se o pracovnim trazu dozvéd¢€l na vSechny jmenované instituce,
véetné.

Pracovni traz souvisejici s trestnou Cinnosti a smrtelny traz rovnéz neprodlené ohlasi na utvar
policie CR.

Hlaseni o pracovnim uraze sepiSe a odesle pripadné pisemné povéteny pracovnik.

Hlaseni o pracovnim tirazu VZB sepiSe a odesle vzdy, kdyz je pracovni neschopnost zaméstnance
nasledkem pracovniho urazu delsi jak 3 dny.

3 Zdravotni prohlidky zaméstnancu

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

PPL odesila zaméstnance na vstupni, periodické, mimotadné a vystupni zdravotni prohlidky.

PPL hlida platnost 1ékatskych prohlidek vSech zaméstnanc.

Lékaisky posudek je specifikovan dle pozadavku zaméstnavatele na pracovni zafazeni
nastupujiciho zaméstnance.

Povéteny pracovnik ma ptipraveny firemni formulate k zdravotnim prohlidkam.

V ptipadé zvySenych expozic rizikovych faktorti pfi praci zaméstnanci, odesila na periodické
zdravotni prohlidky dle zvazeni rizik po dohod¢ s lékafem poskytujicim pracovné Iékarské
sluzby, nebo v navaznosti na rozhodnuti tzemniho pracovisté¢ KHS.

Zaméstnavatel ma smlouvu s 1ékafem poskytujicim pracovné lékarské sluzby. Lékarské prohlidky
se provadeji podle vyhlasky 79/2013 Sb. a v pfipadé fizeni motorovych vozidel podle
361/2000Sb.  Zdravotni prohlidky se tykaji i osob pracujicich na zéklad¢ dohody o provedeni
prace, pripadné na zaklad¢ dohody o pracovni ¢innosti. To je v8ak upraveno v zakon¢ 47/2013Sb.
Kazdy zaméstnanec je povinen zucastnit se zdravotni prohlidky, na kterou byl zaméstnavatelem
vyslan.

Zaméstnance, ktefi fidi motorové vozidlo a pfedmét fizeni neni sjednan, jako druh prace
v pracovni smlouvé se fidi bodem 3.5. V pfipadé, Ze vék zaméstnance (fidice referentskych



3.9.

vozidel) bude 6 mésict pied dovrSenim 65 let, 68 let a kazd¢ dalsi dva roky, je povinnost podrobit
se 1ékarské prohlidce. Ridi¢ je povinen mit potvrzeni o zpusobilosti vZzdy u sebe pokud bude fidit
vozidlo.

Zaméstnanci pracujici jako tidi¢i se podrobuji zdravotnim prohlidkdm dle pozadavku zékona ¢.
361 /2000 Sb.

3.10. Veskerou dokumentaci o zdravotnich prohlidkach zaméstnanct PPL uklada a archivuje.

Lhiitnik Iékatskych prohlidek

. s Termin u zaméstnancti | Termin u zaméstnanci
Typ prohlidky Kdy se provadi do 50 let véku nad 50 let véku
Vstupni 1ék. prohlidka Pted uzavienim PP a pfi Na zadost VZ
zmeéngé rizik, ptipadné pii
zméné pracovniho zarazeni.

Periodicka prohlidka:
Kategorie prace 1. 1 xzablet 1 x 4 roky
Kategorie prace 2. V navaznosti na vstupni LP. 1 x za 4 roky 1 x za 2 roky
Kategorie prace 2.R a 3 1 x za 2 roky 1 x za 2 roky
Kategorie prace 4 1 x za rok 1 x za rok

Dohoda o PP a PC, pokud nejde o 2R a vyse kategorii, se vstupni lékatské prohlidka neprovadi

Noc¢ni price Vzdy 1 x za 2 roky
Mimoradné 1ék. prohlidky |

Pti zméné pracovni ¢innosti, pfipadné pfi zhorSeni kategorizace praci.

Pii zavazném urazu, nebo zavazném onemocnéni.

Pti preruSeni prace na 8 tydnil, nebo pracovni neschopnosti delsi jak 6 mésicti.

4 Poskytovani osobnich ochrannvch prostredku

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

Zaméstnanciim jsou poskytovany osobni ochranné pracovni prosttedky PPO dle pozadavku
nafizeni vlady ¢. 390/2021 Sb.

Seznam vydeje OOPP je zpracovan na zakladé vyhodnoceni rizik do tabulky dle NV &. 390/2021
Sb.,.

Vsichni zaméstnanci, ktefi maji ptidélené osobni ochranné pracovni prostfedky si sami zajistuji
oSetfovani, udrzbu piidélenych OOPP, dle navodu vyrobce.

VK pravideln¢ kontroluje stav OOPP, jejich opotfebeni, posuzuje vydej novych OOPP pii
shledani nadmérného opottebeni vyda nové OOPP.

Evidenci vydeje OOPP zaméstnanciim zajistuje PPO, ptipadné¢ VK. VK rozhodne jaké OOPP
budou poskytovany.,

Pouzivani pfidélenych osobnich ochrannych pracovnich prostfedkli pfi praci je pro vSechny
zaméstnance povinné, kontrolu provadi VK, ktery zodpovida, ze zaméstnanci na jeho pracovisti
pouzivaji OOPP.

Proti omezeni rizika vlivu biologického Cinitele jsou zaméstnancim vydavany myci, Cistici a
desinfekéni prostfedky dle nafizeni vlady €. 390/2021 Sb. Vydej zajistuje VZ, ptipadné je tento
proces zajidtén dopliiovanim MCDP na pracoviiti. Véetng zajisténi vymén ruéniki.




5 Provérky bezpecnosti prace

5.1.

5.2.
5.3.

54.

Provérka BOZP je provadéna kazdorocn€ na vSech pracovistich a zatfizenich. Zodpovida OOZ,
zajiStujici sluzby v oblastech bezpecnosti prace na zakladé mandatni smlouvy. VSechny zjisténé
zavady jsou dokumentovany a pripraveny k pfedani: VZB.

VZB, urci zptsob kontroly k odstranéni zavad a nedostatkd.

Provérka BOZP na pracovisti bude provadéna v terminu minimalné 1 x za 12 mésic. O provadéni
kontrol BOZP je vedena piislusna dokumentace a tato trvale a dostupné ukladana u vsech dalSich
pravnich dokumentt systému BOZP u VZB.

Osnova kontroly je vyhlaSovana rozhodnutim rektora.

6 Kategorizace praci

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Fakulta trvale vyhodnocuje vlivy rizikovych faktori na vSech pracovistich. Vyhodnocovani
provadi VZB ve spolupraci s OOZ.
Pokud nejsou shledavany nadlimitni hodnoty rizikovych faktord, oznami uzemnimu pracovisti
KHS zatazeni praci. (do 2 kategorie a vyssi).
Pfi vyskytu nadlimitnich hodnot vlivu rizika provede jeho méfeni a dle vysledkli pozada tzemni
pracovisté¢ KHS o zatazeni praci do kategorii.
Uzemni pracovisté KHS vyda rozhodnuti o zafazeni a souasné i pokyny k pracovnimu rezimu,
zdravotnim prohlidkam a dalsi opatfeni k minimalizaci a monitorovani vlivu rizikovych faktort.
Meéfeni nadlimitnich hodnot rizikovych faktorti bude-li tfeba, bude organizace provadet dle
pokynu pravniho predpisu.
Pfi zméné charakteru ¢innosti nebo pri zavedeni nové technologie pozada JS/VZB do 30-ti dni
KHS o nové zafazeni, event. zajisti provedeni nového méfeni v pfipad¢ vyskytu nadlimitnich
hodnot.
Pti zatazeni praci do kategorie III,IV organizace piijme dal$i nezbytna opatfeni navrzené KHS, v
ptipadé¢ opatieni, které se bude tykat zmén k zabezpeceni minimalizace rizika a dale i :

a) havarijnim planu

b) evakuacnim planu

¢) traumatologickém planu

d) planu likvidace odpadt

e) planu vycviku zaméstnanct

f) planu kontrol, méteni a monitorovani systém
Fakulta ma aktualizovanou kategorizaci praci v roce 2018. Neni evidovana prace 3. Kategorie.
Vyskytuji se pouze 1 a druha kategorie — viz samotny dokument.

7 Méreni na pracovistich

7.1.

7.2.

7.3.
74.

7.5.

Organizace provadi métfeni vlivu rizikovych faktori s vlivem na zdravi zaméstnancl, na
environmentalni aspekty a na Zivotni prostiedi, pfi pracovni Cinnosti a realiza¢nich procesech
v pripadé vyskytu nadlimitnich hodnot vlivu rizikovych faktoru.

Jako podklad pro méfeni provede organizace vyhodnoceni rizik a jejich vlivi na vSech
pracovistich.

Vysledky méfeni jsou zakladni informaci k zafazovani praci do kategorii.

Vsichni zaméstnanci a studenti na pracovistich kde se méfeni rizikovych faktord provadelo,
budou s t€mito vysledky seznameni prostiednictvim VK.

Pii dalSim vyskytu vlivu nadlimitnich hodnot rizikovych faktorti bude méteni opakovano dle
pokyntt KHS.



8 Navody k obsluze

8.1. Kazdy stroj, technické zatizeni, OOPP, pfistroj nebo natadi je vybaven NO od vyrobce, ten je
soucasti dokumentace, kterou VK trvale uchovava a se kterym seznamuje VK studenty a
zaméstnance pii zauovani a Skoleni zaméstnancti.

8.2. U stroju a zafizeni kde neni navod k dispozici, VK zajisti totozny névod k obsluze, ptipadné
zajisti zpracovani mistniho bezpecnostniho ptedpisu pro dané zatizeni.

8.3. Kazdy pracujici u jakéhokoliv stroje nebo zafizeni, musi byt prokazatelné s navodem k obsluze
seznamen. Provadi VK

8.4. Navod k obsluze od vyrobce nerusi ostatni pravni dokumenty o obsluze a udrzb¢ stroji a zatizeni,
ke stroji nebo zatizeni, ke kterému je vydan.

9 Revize, zkouSky a prohlidky VTZ

9.1. V organizaci mize byt provozovano VTZ elektrické, zdvihaci, tlakové, plynové.

9.2. Osobou zodpoveédnou za provoz téchto zafizeni jsou vedouci kateder.

9.3. Za spravny provoz VTZ i nevyhrazeného zatizeni zodpovidaji vedouci kateder.

9.4. VK ur¢i, opravnéné osoby, které mohou manipulovat s VIZ a zajisti potfebna proskoleni dle
platnych pravnich predpisi.

9.5. Veskera zafizeni, spotiebi¢e musi byt pravidelné, kontrolovany, revidovany — hlida VK.

9.6. V ramci celé fakulty je vypracovan plan revizi VTZ, tento je trvale sledovan a napliiovan dle
predepsanych lhtt. Plan revizi je zpracovan a za hlidani termint je zodpovédny povéteny
zaméstnanec PPVTZ.

9.7. Terminy prohlidek jsou definovany vyrobcem a dale i technickymi normami pro jednotlivé
skupiny strojii nebo zatizeni.

9.8. VK zodpovida za to, Zze veSkeré VTZ na jeho pracoviSti ma platnou revizi a ze zaméstnanci
nepouzivaji vlastni neschvalené, neevidované spotfebice bez revize.

9.9. Obsluhu VTZ provadégji jenom zaméstnanci proskoleni, zdravotné a odborné zpiisobili dohlizi
VK.

9.10. Zadny stroj nebo zafizeni, které nema platnou revizi, nesmi byt uvadéno do chodu
zodpovidd VK.

9.11. Veskera dokumentace o provadéni zkousek a revizi VTZ, privodni a provozni
dokumentace je trvale uchovavana v organizaci jako soucast pravni dokumentace u PPVTZ, nebo
u VK.

9.12. PPVTZ — zajisti provedeni revize v pozadovaném terminu, ptipadné na zaklad¢é pozadavku
VK.

10 Prevence rizik

10.1. Prevence rizik je provadéna pravidelné formou zpracovani registri rizik, nebo jejich
aktualizaci.

10.2. Cilem tohoto vykonu je definovani rizik na pracoviStich a navrZzeni ndpravnych opatieni
k jejich odstranéni nebo minimalizaci.

10.3. Prevence rizik bude provadéna rovnéz i pii zavedeni nové technologie, nebo pii zméné
¢innosti.

10.4. Informace o zjisténych rizicich, je vzdy pfedana vSem.

10.5. Zakladni dokumentace analyzy rizik bude ukladany u VZB, jako soucast pravni dokumentace a
budou pouzity pii periodickych skolenich BOZP.

10.6. Kazdy VK, je povinen vyhodnotit zakladni rizika na pracovisti (neustale vyhodnocovat) a
stanovit opatfeni k eliminaci rizik. Dale je povinen piedat tento dokument VZB a seznamit
kazdého zaméstnance s riziky.



11 PoZarni poplachové smérnice a Traumatologicky plan

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

VK zabezpe¢i umisténi na pracovisti na dobfe viditelném a pfistupném misté: Pozarni
poplachové smérnice a traumatologicky plan.

Musi obsahovat informace o duleZitych telefonnich Cislech - policie, hasi¢i, zdchranna sluzba,
1ékaf, nemocnice, aj.

Soucasti je 1ékarnicka k poskytnuti zakladniho oSetieni a je uréena osoba zodpovédna za stav a
obsah I¢karnicky. Urcuje VK.

VK pravidelné kontroluje obsah 1ékarnicky nejen pfi pouziti, ale i pribézné.

12 Skoleni zaméstnancu

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

U kazdého nové nastupujiciho zaméstnance, studenta bude provedeno vstupni Skoleni BOZP,
PO. Toto skoleni bude provedeno elektronicky formou e-learningu. Zodpovida VZB.

VK zajisti zauceni na pracovisti, seznameni s pracovistém a proskoleni z navodu k obsluze, a
s bezpeCnostnimi listy, se kterymi pfijde zaméstnanec/student do styku. Dokladem o
provedeném skoleni bude prezencni listina ulozena u VK.

Nasledné se bude provadét skoleni vedoucich zaméstnanci BOZP a PO — toto Skoleni se miize
provadét formou e-learningu, nebo prezenéni formou. Skoleni je uréeno pro VK, piipadné pro
osoby zajistujici BOZP a PO. Skoleni se bude provadét 1 x za 3 roky. Termin hlida VZB.
Skoleni zajistuje OOZ BOZP a PO na zakladé predem odsouhlasené osnovy $koleni VZB,
nebo JS. Zaznamy o provedeném $koleni jsou ulozeny u VZB.

Periodické skoleni BOZP a PO bude pro vsSechny zameéstnance s vyjimkou vedoucich
zaméstnancil. Toto §koleni bude provadéno ve 1hiitd 1 x za 2 roky. Skoleni miize byt provedeno
formou e-learningu, nebo prezencni formou. 3koleni zajistuji VK, VZB. Termin Skoleni hlida
VZB. Osnova skoleni musi byt odsouhlasena VZB, ptipadn¢ JS.

Urovei ovéfeni znalosti u periodického $koleni bude zvolena v ramci pfipravované osnovy
Skoleni a bude schvalena VZB, nebo JS.

Skoleni prvni pomoci — bude zajisténo smluvnim lékafem, piipadné zdravotné socidlni
fakultou. Perioda minimaln¢ 1 x za 5 let. Termin Skoleni hlida VZB. VK — jsou povinni poslat
na Skoleni osoby, povétené poskytovanim prvni pomoci na svych pracovistich.

Skoleni fidi¢a referentskych vozidel — bude provadéno formou e-learningu, piipadné prezenéni
formou. Termin Skoleni hlida VZB. Osnova Skoleni bude schvalena VZB, nebo JS pied
provedenim Skoleni.

VZB - hlida terminy $koleni a uchovava veskeré zaznamy o provedeném vstupnim $koleni
BOZP a PO, dale o Skoleni VZ BOZP a PO, dale o Skoleni zaméstnanci BOZP a PO a o
Skoleni fidict referentskych vozidel.

VK — uchovava veskera odborna skoleni a hlida terminy $koleni.

12.10. Odborna skoleni — hlida na svém pracovisti VK. V ramci pracovnich ¢innosti na jednotlivych

katedrach, je VK povinen zajistit, aby vSechny osoby mély veSkera nalezitd Skoleni,
pozadovana pravnimi predpisy.

12.11.U kazdého $koleni nebo jiné akce k vycviku zaméstnanct, studentl, bude vedena osnova a

presenéni listina s podpisy vSech zucastnénych.

12.12.Pti uvadéni nového stroje nebo zafizeni do provozu je vzdy VK povinen zkontrolovat jsou-li

zaméstnanci a osoby uréené k obsluze strojii seznameni s navodem k obsluze od vyrobce.



Lhutnik §koleni

Profese | Lhiita
BOZP
Vedouci zaméstnanci 1 x za 3 roky
Ostatni zam¢stnanci 1 x za 2 roky
PO
Vedouci zaméstnanci 1 x za 3 roky
Ostatni zam¢estnanci 1 x za 2 roky
Preventista 1 x za rok
Pozarni hlidka (zvySené pozarni nebezpeci) 1 x za rok
OSTATNI SKOLENI
Ridi¢ referent 1 x za 2 roky
Zameéstnanci poskytujici prvni pomoc 1 xza5let
ODBORNA SKOLENI
- zajiStuji a hlidaji vedouci jednotlivych kateder.
- Zauceni zajist'uji vedouci kateder, nebo vyucujici.

Néktera skoleni jsou provadény formou e-learningu.

13 Poskytnuti prvni pomoci

13.1 Vsichni zamé&stnanci jsou povinni dle svych moznosti poskytnout prvni pomoc.

13.2 VK jsou povinni zajistit na svych pracovistich prostfedky pro poskytnuti prvni pomoci, které budou
po celou dobu k dispozici. (1ékarnicka).

13.3 Na pracovisti musi byt osoba, ktera absolvovala pro§koleni prvni pomoci.



C - Seznam vedoucich zaméstnanci seznamenych s timto dokumentem:

Katedra aplikované chemie (051300)
doc. Ing. Eva Dadakova, Ph.D.

Katedra agroekosystémii (051400)
doc. Ing. Petr Konvalina, Ph.D.
maji také pracovisté v nizkych pavilonech

Katedra biologickych disciplin (052500)
doc. Mgr. Michal Berec, Ph.D.

Katedra krajinného managementu (052520)
doc. Ing. Pavel Ondr, CSc.

Katedra genetiky a biotechnologii (051100)
prof. Ing. Vladislav Curn, Ph.D.
mayji také pracovisté v nizkych pavilonech

Katedra rostlinné vyroby
doc. Ing. Jan Barta, Ph.D.

Katedra potravinaiskych biotechnologii a kvality zemédélskych produkti (0518500)
+ minipivovar
doc. Ing. Pavel Smetana, Ph.D.

Katedra techniky a kybernetiky (051500)
Ing. Lubo§ Smutny, Ph.D.

Katedra zootechnickych véd (051800)
prof. Ing. Miloslav Soch, CSc., dr. h. c.

Katedra rostlinné vyroby
doc. Ing. Jan Barta, Ph.D.

Studijni oddéleni
Ing. Petra Juraskova

Udriba + autoprovoz
Milan Tesar

Dékanat
doc. RNDr. Petr Bartos, Ph.D.

Statek - ucelové za¥izeni Cty¥i Dvory
Ing. Petr Kratochvil, CSc.


https://www.jcu.cz/cz/univerzita/lide/clovek?identita=Dadakova_Eva_6665

D - Piilohy :

Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

1 Tiskopis k posouzeni zdravotniho stavu zaméstnance

2 Tabulka pro vyhodnoceni rizik pro pouziti OOPP

3 Smérnice pro poskytovani OOPP

4 Smérnice k analyze rizik

5 Analyza rizik

6 Protokol na zjisténi alkoholu

7 Jmenovani k revizim

8 Zakladni evakuacni plan

9 Bezpecnostni pokyny pro chemické latky

10 VSeobecné zasady pro poskytovani ochrannych napoji
11 Smérnice upravujici zatéz chladem na pracovisti

12 Ptehled zakladni rizik pro vyménu

13 Harmonogram tuklidovych praci

14 Traumatologicky plan

15 Povéieni ke zjisténi alkoholu a jinych navykovych latek
16 Havarijni plan



	ORGANIZAČNÍ SMĚRNICE    

